
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116 i ll4l22) uprava
Komunalno d.o.o. dana 04. sijednja 2023. godinq donositrgovadkog

PRAVILNIK
PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu po5tivanj osnovnih nadelajavne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja
proradunskih
odnosa zanabavu
i uslug4 odnosno eurabez PDV-a zanabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) zakoje
javne nabave.

adno odredb ama Zakona o j avnoj nabavi ne postoj i obveza provedbe postupka

U provedbi postu nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obveznoje primjenjivati
i druge vahele i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu bnih zakona.

I POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iI.T.q, JE
PROC A VRIJEDNOST MANJA OD 26.540,00 EURA

dtanak 2.
Nabava radova, i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26540,00 eura, provodi se

ice ili zakljudivanjem ugovora sjednim ili vi5e gospodarskih subjekata poizdavanjem narud
vlastitom izboru.
NarudZbenica sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju m. kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i rnjestu isporuke, nadinu i
roku pladanja subjektu - dobavljadu.

III. PR DBA POSTUPKA NABAVE RADOVA tT.TA.TP PROCIJENJENA
JEDNAKAILMCA OD 26.540,00 EURA, A MANJA OD 66.360,00

EURA
ilanak 3.

Kod postupaka j nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 26.540,00
eura, a manje od
(tri) gospodarska

,00 eura, Naruditelj Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3
rjekta po vlastitom izboru te isti moZe objaviti na vlastitoj intemetskoj stranici.

Pokretanje postupka
Clanak 4.

Postupak jednosta nabave radovajednake ili ve6e procijenjene vrijednosti od 26.540,00 eura do
procijenjene vrij od 66.360,00 eura, pokre6e se Odlukom o pokretanju postupkajednostavne
nabave koju donos Direktor dru5tva, prema Planu nabave.
Odlukom iz stavka ovog dlanka imenuje se strudno povjerenstvo koje je zaduLeno za
pripremu i provedb postupaka j ednostavne nabave.

ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovomog
radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eurazanabavu roba

dlanak 5.
nog povjerenstva naruditelja su:Obveze i ovlasti

priprema postupka nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrLaja ije/uputa za prikupljanje ponud4 tehnidkih specifikacija, ponudbenih
tro5kovnika i ostal dokumenata v ezanih uz predmetnu nabavu, provedba postupka jednostavne



nabave: slanje Pozi na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, otvaranje
pristiglih ponuda, ljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponud4
prijedlog za odabir jpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacij a za prikupljanj e ponuda i li poni5tenj e postupka.

ilanak 6.
se nadin primjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi.

Odgovorne osobe rju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba interesa.

Poziv na dostavu ponude
Clanak 7.

O sukobu interesa na

Poziv na dostavu pon
strane gospodarskog

upu6uje se na nadin koji omogude dokazivanje daje
ekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6a o uspje5nom

isti zaprimljen od
slanju telefaksom,

izvjeS6e o proditanoj idkoj posti i slidno).

itanak 8.
minimalno sadrli naziv Naruditelja, opis predmeta nabave, rok za
i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nadin
na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,

dostavu ponuda. Iznimno, ako postoje opravdani razlozivezani rz predmet
moZe se utvrditi kraii rok za dostavu ponuda.

dostavljanja ponuda,
adresu na koju se ljaju ponude, broj telefona i elektronidku adresu osobe za kontakt.

ilanak 9.
Rok za dostavu iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana upu6ivanja odnosno
objavljivanja poziva
nabave i rok

Poziv na dostavu
dostavljanje ponude (

Iznimno, ovisno o
moZe se uputiti naj

kao i u sludaj
naruditelja.

kad to zahtii fu tehnidki ili umjetnidkirazlozi, kod zaitite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
kod hotelski
zdravstvenih
vje5taka,
kada je to zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih li prostornih cjelina,
ukoliko na u trenutku pokretanja postupkajednostavne nabave nema tri gospodarska
subjekta koji i du robu, pruZaju usluge ili izvode radove,

provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci

Razlozi i sklj udenj a, uvj eti sposobnosti i j amstva
Clanak 11.

Naruditelj moZe u za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i r-rvjete sposobnosti
nabavi.Ponuditelja uz shodnu mj enu odredbi Zakona o javnoj

Naruditelj u postupku
thnak 12.

moZe od gospodarskih subjekata traLiti jamstvo za ozbiljnost

tlanak 10.
i predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
jednom gospodarskom subjektu, u sludajevima:

i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
luga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga

ponude, jamstvo za no ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom



rokuijamstvooosi u za pokride odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju6i nadin
primjenjuju odredbe ojavnoj nabavi.

Zapimanje ponuda
Clanak 13.

Za jednostavne ponuditelji podnose svoje ponude na nadin i u rokovima koje je propisao
Naruditelj za svaki po. ni postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom. Ponude se zaprimaju

dostava, dostava poStom, elektronidkim putem i sl.) Ponuditelj moZe dona dokaziv nadin (
isteka roka za dostavu dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjenai/ili dopuna dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/i i dopuni ponude.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 14.

Najmanje 2(dva)E strudnog povjerenstva Naruditelja otvaraju ponude po isteku roka za dostavu
ponuda te o tome ljaju zapisnik.

Otvaranje ponuda u
dlanak 15.

jednostavne nabave nije javno.

ilanak 16.
Strudno povjerenstvo itelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
pozivana dostavu

Kriterij za odabir ponude
Clanak 17.

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniLa cijena. Ukoliko je kriterij
odabira ekonomski
tehnidke prednosti,

ljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i kriterij kvalitete,
i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi,

ekonomidnost, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr., teje u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni potrebno obr azloLiti izabr anu ponudu.

Ponuda se moZe odbiti

Naruditelj je obvezan
Ako ponuda sadr1ava
dana zaprimanja zahtj

nepravilna je
ili sadrZi od:

uda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude
be koje Naruditelj smatra Stetnim ili za koju osnovano smatra da je

posljedica sporazuma gospodarskih subj ekata,
neprihvatljiva
odabrana,

ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti

neprikladna j ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja odredenim u
pozivu na ponude, odnosno ponudakojom se nudi roba, radovi ili usluge koje odito
ne zadovolj potrebe Naruditelja u odnosu natraieni predmet nabave.

dlanak 19.

dhnak 18.
je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna:

jeriti radunsku ispravnost ponude.
u pogre5ku, a ponuditelj je duZan odgovoriti u roku od 3 (tri) dana od

Ispravci se u ponudi jasno naznaduju.



Naruditelj ima pravo
ilanak 20.

od ponuditelja da, u prirnjerenom roku, ne kraiem od 3 (tri) dana,
objasni cijenu ili naveden u ponudi ako se dini daje ponuda izuzetno niska u odnosu na
radove, robu ili
Naruditelj moZe navedenu ponudu samo ako obja5njenje ili dostavljeni dokazi ne

i troSkova.obja5njavaju nisku razinu cijene ili

Dono5enje odluke o.odabiru ili poni5tenju nabave
Clanak 21.

Naruditelj na osnovi pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude teje u roku 3 (tri) dana od dono5enja, dostavlja na dokaziv nadin svakom ponuditelju.

Ukoliko postoje
tlanak22.

za poni5tenje postupka jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi
Odluku o poni5tenju jednostavne nabave te je u roku od 3 (tri) dana od dono5enja,
dostavlja na dokaziv in svakom ponuditelju.

Sva pripadajuia
detiri (4) godine od za

rv. I ZAVRSNE ODREDBE
dhnak25.

Za sva pitanja koja n uredena ovim Pravilnikom, primjenjuje se Zakon o javnoj

Na Odluku o odabiru i

Sve izmjene i dopune
Ovaj Pravilnik, kao i
Komunalnog d.o.o. V
Stupanjem na snagu
jednostavne nabave unalnog d.o.o.,
njegove izmjene i
Ovaj Pravilnik stupa

dhnak23.
poni5tenj u postupka nabave nij e dopu5te na Lalba.

tlanak24.
ija koja se odnosi najednostavne nabave obvezno se duva najmanje
. postupaka j ednostavne nabave.

, Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovai Pravilnik.
njegove daljnje izrnjene ili dopune, objavljuju se na

Pravilnika

nabavi.

Intemet stranici

stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
Broj:305-lll7-119 od 11. kolovoza 2017. godine, te sve

snagu danom dono5enja.

1KLASA: 406-03/23-l
URBROJ:2195-1- 3-23-01

U Vrgorcu, 04. sijedn 2023

VK(JUHAL


